
 

 
 
 
 

 

 
 : ........... .................................... ...................السید  

 ،،،،تحیھ طیبھ وبعد 
 : ........... .................................... ................... مقدمھ لسیادتكم   

 /        /   بتاریخ        ......   ...الصادر من : ........ ........ ...... م رق) عائلیة / شخصیة ( بطاقة 
 /  .........................  )وكیل عنھ / مالك ( الصفة 

 ٠للعقار المملوك ) الھدم / الترمیم ( برجاء التفضل بالموافقة على استخراج شھادة بإتمام أعمال 
 ....... ......................... الكائن ............... .................. : ..........لـــ  

 اخة شی: .........................منطقة : .. ................. ...بلوك : ....................قطعھ  
 /          /بتاریخ          .... : ......برقم .......: .....الصادر من  ) ار للقر/ للترخیص ( وذلك وفقا 

  .....رقم القید.. : ..الاسم  ) النقابي / الاستشاري ( وان ھذه الأعمال قد تمت تحت أشراف المھندس 
 ......................رقم السجل  ........................ ...............بالنقابة  

 ٠ومستعد لسداد الرسوم المقررة 
 ،،،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 
 توقیع مقدم الطالب                               :      /    /                                 تحریراً في 

                                                                                                                          ............................. 
 
 

 إیصـــــــال   .............................................................................................................. ........... .... .....................................
 
 

 
 ....................... ...... ...... ..........................الطلب المقدم من السید .. ...... ...... ...... ...... .................... استلمت أنا 

)                                      الرسѧѧѧوم / المسѧѧѧتندات  (مسѧѧѧتوفیاً كافѧѧѧة متطلبѧѧѧات الحصѧѧѧول علѧѧѧى الخدمѧѧѧة ) الھѧѧѧدم / التѧѧѧرمیم (  إعمѧѧѧال بإتمѧѧѧامبشѧѧѧأن طلѧѧѧب  شѧѧѧھادة 
 /              / وقید الطلب برقم                            بتاریخ   

 

 
 :    /              /                                         التاریخ المحدد لإنجاز الخدمة 

 توقیع الموظف المختص                                                                 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 والحصول على الخدمة للأداءالقواعد الحاكمة 
فѧѧي شѧѧأن  تیسѧѧیر تبسѧѧیط إجѧѧراءات  ١٩٩٨لسѧѧنھ  ٤٢٤٨وفقѧѧا لقѧѧرار رئѧѧیس مجلѧѧس الѧѧوزارء رقѧѧم      

) الھѧدم / الترمیم ( خدمھ طلب شھادة بإتمام أعمال  حصول المواطنین على الخدمات الجماھیریة ومنھا
بوحدات الإدارة المحلیة بالمحافظات وتلتѧزم الجھѧات الإداریѧة المعینѧة بتقѧدیم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بھѧذا 

كثمѧѧѧѧرة للتعѧѧѧѧاون بѧѧѧѧین الجھѧѧѧѧاز المركѧѧѧѧزي للتنظѧѧѧѧیم والإدارة  ٢٨/٦/٢٠٠٧النمѧѧѧѧوذج الصѧѧѧѧادر بتѧѧѧѧاریخ 
والأوراق والمبѧѧالغ المطلوبѧѧة للحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة والتوقیتѧѧات  والمحافظѧѧات مѧѧن تحدیѧѧد للمسѧѧتندات

الزمنیѧة المحѧѧددة لإنجازھѧѧا أو الإعѧلان عѧѧن رأیھѧѧا فѧي الطلѧѧب المقѧѧدم للحصѧول علیھѧѧا وآي مخالفѧѧة لѧѧذلك 
 :ترتب المسئولیة وذلك على النحو التالي 

 

   -:والأوراق المطلوبةالمستندات : أولا 
 یة ( ة مقــدم الطلب صورة المستند الــدال على  شخصیѧة شخصѧھ  –بطاقѧومي  –عائلیѧم قѧرق  (

 .  )الأصل  للاطلاع (
   ٠المستند المثبت لصفة مقدم الطلب في حالة تقدیمة من غیر المالك 
  ٠صوره الترخیص أو القرار أو حكم المحكمة الصادر بأعمال الترمیم آو الھدم 
  ة الإنѧѧي الھندسѧѧص فѧѧاري متخصѧѧدس استشѧѧن مھنѧѧي مѧѧر فنѧѧآت تقریѧѧѧمیم المنشѧѧائیة آو تصѧѧش

الخرسѧѧѧانیة أو المعدنیѧѧѧة بمسѧѧѧئولیتھ عѧѧѧن تنفیѧѧѧذ أعمѧѧѧال التѧѧѧرمیم أو الھѧѧѧدم معتمѧѧѧد  مѧѧѧن نقابѧѧѧة 
 ٠المھندسین وذلك بالنسبة للأعمال التي تمس العناصر الإنشائیة 

  ابيѧدس نقѧن مھنѧر مѧدم تقریѧائیة یقѧدني ( آما بالنسبة للأعمال التي لا تمس العناصر الإنشѧم– 
 .  نقابة المھندسین               معتمد من ) عمارة 

  ٠الإیصال الدال على سداد الرسوم المستحقة 
 

  الخدمةعلى  للحصولالمبالغ المقررة ــ : ثانیا
 

 جنیھ ملیم نـــوع الــــرســــــم مبلغ         
رسم  نسخ عن كل ورقة من أوراق  ) فقط  جنیھا واحدا ( ١ -

 الشھادة 
مقابل  بحث في المستندات أو ) خمسون قرشا فقط  ( - ٥٠

 عن كل سنة                   السجلات 
 

 

 : تات المحددة لانجاز الخدمةالتوقی -:ثالثا
 

 یتــم استخراج الشھادة خلال عشرة أیام من تاریخ تقدیم الطلب
في حالھ عدم الحصول على الخدمھ في التوقیت المحدد أو طلب مستندات أو مبالغ 

  فیة تحت أي مسمي یمكنك الاتصال بإحدى الجھات الآتیةإضا
  ٧٧٩٤٨٧٦ت : المحافظة 

  ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: ت ) : المكتب الرئیسي بالقاھرة (  الإداریة ھیئة الرقابة 
 ٢٩٠٢٧٢٨:  مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة 


